АДМИНИСТРАЦИЯ 

КОЛОМИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21.10.2021                                        с. Коломинские Гривы                                             № 63
О внесении изменений и дополнений Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Прием заявления, документов и постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

           В целях приведения нормативной правовой базы Коломинского сельского поселения в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Коломинского сельского поселения,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
          1. Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявления, документов и постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением Администрации Коломинского сельского поселения от 14.11.2016 № 131 (в ред. от 05.12.2016 № 133, от 10.10.2019 № 60, от 21.01.2021 № 1) изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
        2. Настоящее постановление вступает в силу  со дня официального опубликования в «Официальных ведомостях Коломинского сельского поселения» и подлежит размещению на сайте муниципального образования «Коломинское сельское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

          3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Коломинского сельского поселения                                                             А.В. Лисняк

Приложение 

к постановлению Администрации 

Коломинского сельского поселения

от 21.10.2021  № 63
Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявления, документов и постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением Администрации Коломинского сельского поселения от 14.11.2016 № 131 
(в ред. от 05.12.2016 № 133, от 10.10.2019 № 60, от 21.01.2021 № 1) 
следующие изменения:

     1) наименования подраздела 2.5. раздела 2  изложить в следующей редакции:

    «2.5. Правовые основания для предоставления государственной или муниципальной услуги»;

     2)  в подразделе 2.5. раздела 2 предложение «Законом Томской области от 09 октября 2003 г. № 131-ОЗ «О жилищном фонде социального использования в Томской области» заменить предложением «Законом Томской области от 14 марта 2019 г. № 14-ОЗ «О порядке предоставления отдельным категориям граждан по договорам социального найма жилых помещений  жилищного фонда Томской области»;
        3) наименование подраздела 2.6. раздела 2 изложить в следующей редакции:

        «2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия»;
        4)  подраздел 2.6. раздела 2 дополнить подразделом 2.6.1. со следующим наименованием:

       «2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления»;
5) подпункт 1 пункта 30 подраздела 2.6.1 изложить в следующей редакции:

             «1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости  о зарегистрированных правах на объекты недвижимости за пять лет, предшествующие дню обращения гражданина с заявлением о принятии на учет;»;
6) нумерацию подраздела 2.7. раздела 2 изменить на нумерацию 2.6.2.;

7) подраздел 2.10. раздела 2 исключить;

8) наименование подраздела 2.11. раздела 2 изложить в следующей редакции, изменив соответственно нумерацию раздела по порядку на подраздел 2.9.:
« 2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами»;

9) наименование подраздела 2.13. раздела 2 изложить в следующей редакции,
изменив соответственно нумерацию раздела по порядку на подраздел 2.11.:
        «2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги»;
10) наименование подраздела 2.14. раздела 2 изложить в следующей редакции,
изменив соответственно нумерацию раздела по порядку на подраздел 2.12.:
      «2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов»;
      11) наименование подраздела 2.15. раздела 2 изложить в следующей редакции, изменив соответственно нумерацию раздела по порядку на подраздел 2.13.:
       «2.13. Показатели доступности и качества государственных и муниципальных услуг»;
12) изменить нумерацию подразделов в разделе 2 последовательно в соответствии с исключенными подразделами;
13) наименование раздела 3 изложить в новой редакции:

  «3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах»;
14) исключить подразделы 4.2. и 4.3. раздела 4, изменив соответственно нумерацию  подраздела 4.3. на 4.2.;
15) наименование раздела 5 изложить в новой редакции:

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников»;
       16) пункт 134 подраздела 5.6. раздела 5 изложить в новой редакции:

«5.6. Порядок обжалования решения по жалобе

134. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальные услуги, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих может быть подана в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.»;
17)  в пунктах 8, 18, 31, 35, 46, 59, 61, 63, 65, 66, 72, 97,98 административного регламента исключить ссылки на Портал государственных и муниципальных услуг Томской области;

18) подпункт 1 пункта 30 подраздела 2.6.1. изложить в следующей редакции:
      «1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости  о зарегистрированных правах на объекты недвижимости за пять лет, предшествующие дню обращения гражданина с заявлением о принятии на учет;»;
19) второй абзац пункт 83 подраздела 3.3 изложить в следующей редакции:

          «Для предоставления муниципальной услуги ответственный специалист направляет межведомственные запросы в:
- Чаинское отделение областного государственного унитарного предприятия «Томский областной Центр технической инвентаризации» (ОГУП «ТОЦТИ») в целях получения сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, исключить

- Молчановский межмуниципальный отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области в целях получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.»;

20) Приложения 2, 3 и 5 к Административному регламенту  изложить в следующей редакции:
«Приложение 2 

к административному регламенту

«Прием заявления, документов и постановка граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

                                                         В Администрацию 

Коломинского сельского поселения

                       от ___________________________________________

                                                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина)

                       _______________________________________

   проживающего по адресу:________________________

                  ______________________________________________

                       ______________________________________________

                     ______________________________________________,

                       телефон ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

        Прошу принять меня на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в соответствии со статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, в связи с (отметить нужное):

         не являюсь нанимателем жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственником жилых помещений или членом семьи собственника жилого помещения;

          являюсь нанимателем жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственником жилого помещения или членом семьи собственника жилого помещения и обеспечен общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы площади жилого помещения;

           проживаю в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

           являюсь нанимателем жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или собственником жилого помещения, членом семьи собственника жилого помещения, проживающим в квартире, занятой несколькими семьями, и в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имею иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или принадлежащего на праве собственности;
            отношусь к категории граждан, которым по договорам социального найма могут предоставляться жилые помещения муниципального жилищного фонда в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 49 Жилищного кодекса Российской Федерации, в соответствии с федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Томской области (указать основание):_________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    Состав моей семьи ________________________________ человек:
                                                                (указать количество членов семьи (цифрой и прописью)
1. Заявитель ______________________________________________________________.
                      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)

2. Члены семьи заявителя<1>:

супруг (супруга):_____________________________________________________________
                     (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)

дети:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                    (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)

______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)


родители:
____________________________________________________________________________                                  (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)

_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)


На моем иждивении находится несовершеннолетний, недееспособный или ограниченно дееспособный гражданин (граждане):

______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)

______________________________________________________________________________________.
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)


Иные лица, признанные членами семьи в судебном порядке:

______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)


Я и члены моей семьи (при их наличии) проживаем по адресу (адресам):


_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


Я и члены моей семьи (при их наличии) подтверждаем достоверность и полноту сведений, указанных в заявлении. 

К заявлению прилагаются документы:

1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
…
Подписи заявителя и членов его семьи (при их наличии)<2>:

____________________________________ ___________________ _____________
(фамилия, имя, отчество  (подпись) (дата) (последнее - при наличии) 
_____________________________________ ___________________ _____________
(фамилия, имя, отчество  (подпись) (дата)(последнее - при наличии) 
_______________________ 

<1> Заполняется при наличии членов семьи заявителя.

<2> Заполняется заявителем, действующим от своего лица и от лица своих несовершеннолетних детей, не достигших возраста четырнадцати лет (малолетних), и лиц, находящихся под опекой заявителя, несовершеннолетними детьми заявителя в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет и лицами, находящимися под попечительством заявителя (в установленных случаях), действующими с письменного согласия своего законного представителя, совершеннолетними и дееспособными членами семьи заявителя (при наличии указанных членов семьи).

Обязуюсь не позднее чем в течение тридцати дней со дня возникновения обстоятельств, предусмотренных пунктами 2 - 5 части 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, проинформировать в письменной форме или в форме электронного документа орган местного самоуправления, принявший меня на учет, о возникновении указанных обстоятельств.


Решение о принятом решении прошу выдать или направить по почте (отметить нужное) на следующий адрес:_________________________________________

____________________________________________________________________________

                                                                                                                                               «___»______________20__ г.
(подпись) (дата)".

Приложение 3 

к административному регламенту

«Прием заявления, документов и постановка граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

ПЕРЕЧЕНЬ

организаций и предприятий,  участвующих в предоставлении

муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	 № п/п
	Наименование
       организации
	Вид   предоставляемого

документа
	Адреса и телефоны организаций

	11
	2
	3
	4

	11.
	 Чаинское отделение областного государственного унитарного предприятия «Томский областной Центр технической инвентаризации»  (ОГУП «ТОЦТИ»)
	Справка о наличии прав на недвижимое имущество
	ул. Ленинская, д. 20 А стр. 1, каб.8 с. Подгорное, 
Чаинского р-на, Томская обл., 636400.

тел. 8 (38-257) 2-14-59

	22.
	Молчановский межмуниципальный отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области

	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	ул. Ленинская, д. 20 А стр. 1, 
с. Подгорное, Чаинского р-на, 

Томская обл., 636400.

тел. 8 (38-257) 2-24-76


Приложение 5

к административному регламенту

«Прием заявления, документов и постановка граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Форма, ведения Книги регистрации заявлений граждан,  

о принятии на учет качестве нуждающихся в жилых помещениях

КНИГА РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ

ГРАЖДАН О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ

____________________________________________________

Администрация Коломинского сельского поселения

Начата _________________ 20___ г.

Окончена _______________ 20___ г.

	NN
	Дата поступления
	Фамилия, имя, отчество
 (при наличии) гражданина
	Адрес места жительства
	Решение органа местного самоуправления (наименование, номер, дата, краткое содержание)
	Сообщение гражданину о принятом решении (дата и номер письма)
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